T.C.
SiSLi BELEDIYE BASKANLIGI
PARK VE BAHCELER MUDURLUGU _
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Temel Ilkeler ve Tanimlar

Amag

MADDE 1. (1) Bu yonetmeligin amaci Park ve Bahgeler Miidiirliigii’niin ilge alan sinirlart
icinde belediye kanunlar1 ve diger kanunlar ¢ergevesinde, Imar planlari ile ayrilmis acik ve
yesil alanlarin (park, cocuk bahgesi, spor alani, rekreasyon alani, yesil alan, yaya yolu,
piknik alanlari, agaclandirma alanlari... vb.) diizenleyerek kent halkinin eglenme, dinlenme,
oyun, spor gibi rekreatif gereksinmelerini en uygun karsilayacak sekilde; teskilat yapisini,
hukuki statiisiinii, gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek, hizmetlerinin daha etkin ve
verimli yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2. (1) Bu yonetmelik, Sisli Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigii’niin hukuki
statlislinii, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3. (1) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b bendi esas alinarak;
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na, 4857 sayili ig Kanunu’na, 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu’na, 4734 sayih Kamu Thale Kanunu’na, 4881 sayil
Avrupa Peyzaj Sozlesmesinin Onaylanmasimi Uygun Bulunduguna Dair Kanunu’na, 3194
sayili Imar Kanunu’na, 775 sayili Gecekondu Kanunu’na,5216 sayili Biiyiiksehir Kanunu’na
29030 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Mekansal Planlar Yapim Yonetmeligi’ne, 26738 sayil
Resmi Gazetede yaymlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi'ne ve tabi oldugu diger
mevzuat hiikiimlerine gore diizenlenmistir.

Temel ilkeler
MADDE 4. (1) Sisli Belediye Bagkanligi Park ve Bahgeler Miidiirliigii tiim ¢alismalarinda;

a) Seffaflik
b) Hesap verilebilirlik
c¢) Uygulamada esitlik

¢) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik ilkelerini esas alir.
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Tanimlar

MADDE 5. (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Baskanlik :Sisli Belediye Baskanligi

b) Birim :Sisli Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigii Birimleri,

¢) Birim Sorumlusu :Sisli Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigii Birim Sorumlulari
¢) Belediye :Sisli Belediyesi

d) Belediye Baskan1 :Sisli Belediye Baskan1

e) Baskan Yardimcisi :Sisli Belediye Bagkan Yardimecisi

f) Meclis :Sigli Belediye Meclisi

g) Midiir :Park ve Bahgeler Miidiirii

&) Midiirliik :Park ve Bahgeler Miidiirligii

h) Personel :Park ve Bahgeler Midiirliigiinde gérevli tiim personeli ifade eder.
IKINCI BOLUM

Kurulus, Personel ve Teskilat Yapis1

Kurulus

MADDE 6. (1) Sisli Belediye Baskanligi Park ve Bahgeler Miidiirliigii, 13.03.1997 tarih ve
97/9436 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile 1580 sayili Belediye Kanununa dayandirilarak
kurulmus olup, calisma esaslari, gorev, yetki ve sorumluluklarim1 belirten Miidiirliik
Yonetmeligi 09.06.2011 tarih 166 sayili Belediye Meclis karari ile 5393 sayili Biiyiiksehir
Belediye Kanunu‘nun 48 inci Maddesi ve 22.02.2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazete de
yaymnlanarak yiiriirliige giren “Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm
Kadro ilke ve Standartlarma Dair Y6netmelik™ hiikiimlerine binaen kurulmustur.

Personel

MADDE 7. (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigi 7 Mayis 2014 tarih 28993 sayili resmi gazetede
yaymlanan Mahalli Idareler Personelinin Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarma
Dair Yonetmelik Ek-1 de Teknik Ogrenim Gerektiren Miidiirliikler listesinde yer aldigindan,
yine ayni yonetmeligin Madde 7.3 de belirtildigi gibi “... yiiksek 6gretim kurumlarinin,
kadronun gorev alani ile ilgili egitim ve 6gretimde bulunan en az dort yillik boliimlerinden
veya bu boliimlere denkligi kabul edilen yurtdisindaki yiiksekogretim kurumlarmin ilgili
boliimlerinden mezun olmak,” sartina ve norm kadro esaslarina gore ihdas edilmis 1 Teknik
Midiir ve yeteri kadar personelden olusmaktadir. Miidiirliiglin personel yapisi asagida
belirtilen sekildedir:

a) Midiir
b) Memurlar
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¢) Isciler

¢) Sozlesmeli Personeller
d) Diger personeller

Teskilat yapisi
MADDE 8. (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigii:
a) Asagida siralanan sekilde biirolara boliinmiistiir;

1) idari Isler Biirosu
2) Mali Isler ve Satin Alma Biirosu
3) Harita Planlama ve Alt-Ust Yap1 Biirosu
4) Saha Takip ve Uygulama Biirosu
5) Uygulama Projeleri ve Bakim Biirosu
6) Yapim Biirosu
b) Biirolarin say1 ve gorevlerini belirlemede Belediye Baskani yetkilidir.
UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk
Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 9. (1) Park ve Bahgeler Midiirliigii’niin goérev, yetki ve sorumluluklar1 asagida
gosterilmistir:

a)Belediye sinirlar i¢inde kent halkinin peyzaj konusunda talep ve isteklerini degerlendirip;
uygulamalara katilimini saglamak, halkin inisiyatifini artirmak.

b)Sisli Belediyesinin amag, prensip, politikalari, bagli bulunan mevzuat ve Belediye
Bagkani’nin belirleyecegi esaslar gergevesinde; Park ve Bahgeler Miidiirliigii ¢alismalari ile
ilgili konularda gergek ve tiizel kisiler nezdinde olumlu bir kurum imaji1 olusturmak tizere
faaliyet yiirtitmek.

0 Sisli Belediyesi smirlar1 dahilinde Imar planinda Dinlenme Parki, Oyun Bahgesi, Spor
Alanlari, Yaya Bolgeleri, Tema Parki, Hobi Bahgeleri, Oyun Sokaklari, Spor ve Oyun Alani,
Rekreasyon Uygulamalart ve Yesil Alan olarak tesis edilecek yerleri tespit ederek
projelendirip uygulamasini yapmak ya da ihale yoluyla yaptirmak.

¢)Mevcut yesil alanlarimizin ve parklarimizin bakim (budama, form budama, yabani ot
temizligi, capalama, ilaglama, giibreleme, temizlik, sulama vs.) ve onarimin1 yapmak veya
ihale yolu ile yaptirmak.
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d) ilgenin yesillendirmesi i¢cin sera ve fidanlik alanlarimizi ileriye yonelik genisletmek, yeni
bitkisel materyaller iiretmek ve satin almak.

6) Agaglandirma ¢alismalar1 yapmak veya yaptirmak.

) Yesil alanlarda sulama tesisatlarinin kurulmasi, bank ve diger kent mobilyalar1 gibi park ve
donatilarinin temini, montesi, tamir ve bakimu ile ilgili ¢alismalar yapmak.

g)ilcenin estetigi icin siisleyici materyalleri (ciceklik, siis havuzu) projelendirmek, uygulama
yapmak veya yaptirmak.

¢) Gorev alani igindeki mal ve hizmet alimlarini ihale yoluyla yapmak.

h) Belediye Kanunu ve ilgili mevzuat hiikkiimleri kapsaminda yapilacak 06zel hizmetlere
karsilik ( 6zel miilk igerisinde bulunan agaglarin budanmasi vb.) iicret tarife listeleri
olusturmak ve Belediye Meclisine sunmak,

) Parklar ve yesil alanlari, buralarda bulunan kent mobilyalarini, agag ve siis bitkilerini tahrip
eden kisi ve kuruluslar tespit ederek, hasar tespit bedelini belirlemek, hasar tespit raporu
diizenleyerek kisi ve kuruluslarin verdikleri hasar1 yasal yollardan tazmin etmek i¢in Belediye
Baskanindan Olur alarak Hukuk Isleri Miidiirliigiine géndermek,

J) Vatandaslardan gelen dilek ve sikayetleri degerlendirerek, sonuglandirilmasini saglamak.

K) Sehir mimarisinin ve peyzajin insan {izerindeki etkisi géz Oniinde bulundurularak,
yapilacak kentsel tasarimlarin, park ve yesil alanlarin peyzaja, sehrin dokusuna, estetigine ve
sehrin kiiltiirel kimligine uygunlugunu gozeterek katki saglamasina 6zen gostermek.

) Nakledilmesi gereken agaglarin naklini saglamak

m) Midiirliigiin gorev alanlarini ilgilendiren konularda hizmet igi egitim kurslar1 agmak,
actirmak ve acgilan kurslara katilmi saglamak. Gerektiginde Insan Kaynaklari ve Egitim
Miidirligi ile isbirligi yapmak.

n) Ilce halkinin yasanabilir cevre, 6rnek bahge, yesil alanlar ve bahgecilik konusunda bilgisi
ve uyulmasi gereken kurallar1 hakkinda bilgilendirmek icin bayramlar, festivaller, sergiler,
kurslar, eglenceler ve yarigmalar tertip etmek, ettirtmek.

0) Yenilik¢i agik-yesil alan uygulamalarini arastirip-gelistirip, hayata gegisine iliskin gerekli
diizenlemeleri yapmak.

o)Parklarda enerji tasarrufuna yonelik onlemler alarak, alternatif enerji kullanim1 vb. gerekli
diizenlemeleri yapmak. Uygulama projelerinde 1s1k kirliligi konusunda gerekli 6nlemleri
almak. Thtiyag¢ dahilinde iiniversitelerle isbirligi yapmak.

p) Bu Yonetmelikte hitkkmii bulunmayan hallerde Park ve Bahgeler Miidiirliigii’nii ilgilendiren
yiriirliikteki mevzuat hitkiimlerine gore ¢alismalar yapmak.
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5393 Sayili Belediye Kanununun ve 5216 Sayili Biyiiksehir Belediyesi Kanununun,
Biiyiiksehir Belediyesinin Ilge Belediyelerinin sorumluluguna biraktigi ve midiirligi
ilgilendiren diger gorevleri yapmak ve/veya yaptirtmak.

s) Belediye Bagkani tarafindan verilecek diger gorevleri yasalar ¢ercevesinde yerine getirmek.

@ Midirligin gorev ve yetki alanindaki ¢alismalar, kanun ve ilgili mevzuat ¢ercevesinde
Midiir tarafindan diizenlenen plan dahilinde yiiriitiilir. Tim personel kendilerine verilen
gorevlere gereken ihtimami gostererek tam ve noksansiz olarak zamaninda yapmakla
miikelleftir.

@ Park ve Bahgeler Miidiirliigii ¢alismalarini Belediye Baskani’na bagli olarak yiiriitiir.
Belediye Baskan1 bu gorevi bizzat veya Bagkan Yardimecisi eliyle yiiriitiir.

Miidiirliik yetKisi

MADDE 10. (1) Park ve Bahgeler Midiirii; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili
Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerince Belediye Baskani tarafindan
kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin sorumlulugu

MADDE 11. (1) Park ve Bahgeler Midirliigli, Belediye Baskaninca verilen ve bu
yonetmelikle tarif edilen gorevleri, ilgili yasalarda belirtilen sekliyle gereken 6zen ve
cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 12. (1) Park ve Bahgeler Miidiirii tiim is ve islemlerden dolay1 Belediye Baskani’na
kars1t sorumlu olup, miidiirligiinii Bagkanlik huzurunda temsil eder. Midiirliigiin yonetiminde
tam yetkili kisi olarak, bu yonetmeligin 9. Maddesinde belirtilen gorevler ile midiirliigiin her
tiirlii galismalarini diizenler.

a) Midiirlik gorevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken
denetimleri yapar.

b) Park ve Bahgeler Midiirliiginiin tahakkuk amiri, harcama yetkilisi ve midiirliik
personelinin disiplin amiridir. Park ve Bahgeler Miidiirliigii biitcesini harcama yetkilisi olarak
planlar ve kullanir. Her yil yapilan is ve islemlerin amaglara, iyi mali yonetim ilkelerine,
kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirildigini iceren i¢ kontrol
giivence beyanini diizenler ve birim faaliyet raporlarina ekler.

c) Park ve Bahgeler Miidiirliigii ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

¢) Park ve Bahgeler Miidiirliigli konularinda, kurum disindaki 6zel ve tiizel kisilerle iletisim
bakimindan dikkate alinacak hususlar ile Belediyenin imajinin gii¢lendirilmesi vb. konularda
kurum menfaatini gézetmek yolundaki goriislerini belirtir.
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d) Isyerlerinde is giivenligi ve is¢i saglig1 konularinda belediyenin ISG ydnetim, plan ve
projeleri kapsaminda gerekli 6nlemlerin alinmasini saglar.

e) Belediye Baskani’nin verdigi sozlii ve yazili talimatlar1 yasalar cergevesinde eksiksiz
olarak yapmaktan ve yaptirmaktan, mahiyetindeki memurlarini yetistirmekten, hal ve
hareketlerini takip ve kontrol etmekten gorevli ve sorumludur.

f) Vatandasa yonelik hizmetlerle ilgili “Hizmet Standartlar1” belirleyerek daha hizli ve etkin
hizmet vermek igin tedbirler alarak, siire¢ iyilestirmesi yapar.

g) Belediyenin stratejik plan ve performans programinda belirtilen hedeflerinin plan, proje ve
uygulamalarini yapar.

g) Ic ve dis denetim sirasinda denetcilere ve yargiya intikal eden hususlarda mahkemelere
bilgi, belge ve kolayliklar saglar.

h) Miidiirliigiin taginir kayit ve tasmir kontrol yetkililerini belirleyerek tasinir islemlerinin
gerceklestirilmesini saglar.

1) Personel arasinda gorev boliimii yaparak izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle ayrilan
personelin yerine, bir bagkasinin gorevlendirilmesi ve hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli
Onlemleri alir. Midiirliikte yapilan c¢alismalarla ilgili olarak personelle belli araliklarla
toplantilar diizenleyerek ¢alismalarini degerlendirir. Miidiirliikk personeline yasalarda belirtilen
odiil ve ceza verme Yyetkisine sahiptir.

J) Miidirligiin  gorev alanina giren konularda personelin is, bilgi ve verimliliklerini
artirabilmek i¢in hizmet i¢i egitimlere katilmalarini saglar.

k) Miidirliigiin gorev ve faaliyet alanlari ile ilgili olarak yiiriirliige giren kanunlar ile
bakanliklarca yayinlanan yonetmelik, teblig ve genelgelere uygun hareket eder ve gereklerini
yerine getirir. Ayrica Bagkanlik Makami tarafindan yayimlanan genelgelere, yonergelere
yazili ve sozlii talimatlara uygun hareket eder ve gereklerini yerine getirir. Calisma alanina
giren ve bagkanlik makaminca verilen diger gorevleri mevzuata uygun olarak yerine getirir.

Birim sorumlulari ve personel

MADDE 13. (1) Midiiriin teklifi Belediye Bagkanin onay1 ile Park ve Bahgeler
Miidiirliigii’ne baglh olarak birimlerde gorevlendirilecek olan Birim sorumlulari; Midiirliik
blinyesinde yapilan goérev dagilimi cergevesinde Kanunlar, Tiiziikler, Yonetmelikler,
Bagkanlik genelge ve talimatlar1 ¢ergevesinde, islerin mevzuata uygun, zamaninda, tam ve
eksiksiz olarak yiiriitiilmesinden Miidiirlik Makamina kars1 tam yetkili ve sorumlu kisilerdir.

@) Birim Sorumlulari; bu yonetmelikte belirlenen midiirliik gérevlerinden kendilerine tevdi
edilenleri yerine getirirken, islerini plan ve programa baglayarak bunlarin iyi bir sekilde
yapilmasini ve zamaninda bitirilmesini saglarlar. Birimindeki personele is dagitimi yaparak
sonuglarini izler, kontrol eder ve personelleri denetlerler.
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b)Miidiirliik biinyesindeki personel (Memurlar, Isciler, S6zlesmeli Personeller ve Diger
Personeller); birimindeki tiim is ve islemlerden Birim Sorumlusuna ve Miidiire karsi
sorumlu olup, ilgili yasalar ¢ergevesinde amirlerinin verdigi gorevleri zamaninda eksiksiz
olarak yerine getirirler.

Idari isler biirosu
MADDE 14. (1) idari isler Biirosunun gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagida belirtilmistir.

a) Miidiirlik Kalemine gelen veya kalemden gonderilen her tir evrakin yazigsmalarin,
kurallarina uygunlugunu denetlemek. Sisli Belediyesi evrak takip programinda yapilan giris
ve cikiglar ile fretilen veya gelen her tiir evrakin standart dosyalama sistemi ile
gruplandirilip saklanmasini saglamak.

b)Miidiirliik personelinin ise gelis ve gidislerini, is yeri igerisindeki diizenini, etik ve yasal
davraniglarin1 kontrol ederek, miidiirlik makamina raporlamak, personelin disiplinli ve
koordineli ¢aligmasini saglamak.

¢) Miidiirliik personelinin her tiirlii 6zliik islerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak.

¢©) Her tiir genelge, teblig, yonetmelik ve baskanlik emirlerinin ilgili personele duyurulmasini
saglamak.

d) Midiirliik personeline ait puantajlarin hazirlanmasini ve takibinin yapilmasini saglamak.

€) Midiirligiin yangin, sabotaj, hirsizlik, vb. yonden i¢ emniyetini Saglamakla ilgili tedbirleri
almak ve uygulanmasini denetlemek.

f) Calisma verimini artirmak amaciyla, midiirliigiin gorev alanina giren kanunlari, idari ve
genel yargi kararlarini, teknik gelismeleri ve bunlarla ilgili yaymlari satin almak, abone
olmak ve bu yayinlardan personelin yararlanmasini saglamak amaciyla teknik arsiv ve
kiitiiphane kurmak ve yasal diizenlemelerle ilgili gerekli egitimlere personelin katilmasini
saglamak.

o) Is¢i saghigi ve is giivenligi ile ilgili toplantilarin, yazismalarin ve alinacak énlemlerin
takibini ve bu amagla kurulan komisyonlarla isbirliginin yapilmasini saglamak.

§ Midiirlik biinyesinde {iiretilen her tiir dosyanin (ihale dosyalari, faaliyet raporlari, hibe
dosyalari, vb.) standart dosyalama sistemi g¢ergevesinde saklanmasini, denetimler sirasinda
ilgili mercilere verilmesini ve arsiv giris ¢ikislarinin kontrol altina alinmasini diizenler.

h) Sisli Belediyesi tarafindan olusturulan ¢6ziim merkezi, sosyal medya hesaplari, farkli
kamu kuruluslari tarafindan olusturulan BIMER, CIMER veya telefon, faks ya da dilekge ile
gelen sikayetlerin degerlendirilmesi ve resmi yazigma kurallarina uygun bir sekilde yasal
stireler igerisinde cevap verilmesini saglamak.

1) Miidiir tarafindan atanan” Tasmnir Kayit Yetkilisi” ile beraber harcama birimince edinilen
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taginirlardan, muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak ve
Olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlar
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

) Muayene ve kabul islemleri yapilmayan tasinirlari kontrol ederek teslim alinmasini
saglamak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

J) Tasinirlarin giris ve ¢ikislarina iligkin kayitlarin1 tutulmasini, bunlara iliskin belge ve
cetvellerin diizenlenmesini ve tasmir yonetim hesap cetvellerinin konsolide gorevlisine
gonderilmesini saglamak.

K) Tiiketimi veya kullanimi uygun goriilen tasmirlarin ilgililerine teslim edilmesini
saglamak.

) Taginirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya c¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasina iligkin gerekli tedbirleri almak veya alinmasini saglamak.

m) Depoda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari harcama
yetkilisine geregi yapilmak tizere bildirmek.

n) Depo sayimini ve stok kontroliinii yapmak, miidiirliik deposundaki stok seviyesinin
azalmasi durumunda harcama yetkilisini bilgilendirmek.

0) Kullanimda bulunan dayanikli tasiirlart bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak veya yaptirmak.

0) Harcama biriminin malzeme ihtiyag¢ planlamasinin yapilmasina yardimei olmak.

p)Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini Tasinir Kayit Yetkilisi ile hazirlamak ve
harcama yetkilisine sunmak.

N Yiirikliikteki mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile midiir tarafindan verilen gorevlerin
eksiksiz ve zamaninda yerine getirilmesini saglamak.

Mali isler ve satin alma biirosu

MADDE 15. (1) Mali Isler ve Satin Alma Biirosu gérev, yetki ve sorumluluklar1 asagida
belirtilmistir.

a) Miidiirliik faaliyetlerine uygun ve yasal ¢ercevede belediye bagskanin Park ve Bahgeler
Midiirligi stratejik hedeflerini belirlemek.

b) Belediye Baskani’nin stratejik faaliyet programinda yer alan miidiirliik sorumlulugundaki
hedeflerinin gergeklestirme oranlarina yonelik performans takibi tablosu yapmak.

) Belediye Baskanin stratejik programi dahilinde gerceklestirilen hedeflerin Meclis ve halk
denetimine sunulmasi igin faaliyet raporlar1 hazirlamak.
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¢) Midiirliik faaliyetleri ve yillik stratejik hedefler dogrultusunda biit¢e olusturmak.

d) Midiirliigiin ve boliimiin gorevlerini yerine getirmek i¢in; yapilacak olan mal ve hizmet
alim ile yapim islerinde, gereksinimleri tespit ederek harcama yetkilisinin onayina sunmak.

) Yapilacak faaliyetlerle ilgili is kalemlerini tarif etmek, teknik ve idari sartname ile
sozlesme tasarisini hazirlamak veya hazirlanmasina yardim etmek.

f) Midiirlik ¢alismalarinda kullanilacak malzemelerin satin alinmasini ve yapiminin
gerceklestirilmesi istenen projelerde uygulamaya ge¢ilmesini saglamak amaciyla gerekli yasal
diizenlemelere uyarak ihale yoluyla karsilanmasini saglamak.

g Miidirliigiin biinyesinde bulunan makine ve techizat donaniminin periyodik tamir ve
bakimi ile miidiirligiin acil ihtiya¢ duydugu malzemelerin temini i¢in avans ve kredi alinmasi
konusunda gerekli yazigsmalar1 yapmak.

gFarkli kamu kurumlarindan hibe yoluyla verilen malzemelerin yasal diizenlemelerini
yapmak, kayitlarin1 tutulmasini saglamak ve diizenli bir sekilde giris ve ¢ikislarinin yapilmasi
hususunu kontrol etmek.

h)Belediye Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda yapilacak 6zel hizmetlere
karsilik (6zel miilk icerisinde bulunan agaglarin budanmasi vb.) tdcret tarife listeleri
olusturarak miidiirlik makamina sunmak.

) Sisli ilgesi dahilinde tespit edilen anit agaclarin korunmasi i¢in gerekli tedbirlerin
alinmasin1 saglamak. Envanter kayitlarmin diizenli tutulmasini, diger miidirliiklerden ve
halktan gelen talebe gore aga¢ kesme, agac¢ nakli veya 6zel miilkiyette kalan alanlarda agac
bakimi ve budama ile ilgili islemlerin takibini yapmak.

) Yiirtiklikteki mevzuatin 6ngordiigi diger gorevler ile Midiir tarafindan verilen gorevleri
eksiksiz ve zamaninda yerine getirir.

Harita planlama alt ve iist yapi biirosu

MADDE 16. (1) Harita Planlama Alt ve Ust Yap1 Biirosu gorev, yetki ve sorumluluklart
asagida belirtilmistir.

a) Ilgili teknik miidiirliiklerle koordine saglayarak kamuya terk edilmis veya edilecek (park,
yesil alan vb.) bolgeleri tespit etmek ve projelendirilmesini yapmak.

b) Yesil alanlarda olusan isgallerin kaldirilmasi i¢in ilgili midiirliiklerle gerekli yazismalarin
yapilarak, yesil alanlarin halkin kullanima kazandirilmasi hususunda gerekli islemleri
yapmak.

0 Yeni olusturulan veya revize edilen park, yesil alan, meydan, rekreasyon alani vb. alanlari,
park ve bahgeler modiiliindeki Yonetim Bilgi Sistemine (Kurumsal Envanter Kayit sistemi)
islemek.
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¢) Miidiirliik faaliyetleri kapsaminda dikilen agaglarin, yerlestirilen kent mobilyalarinin ve
diger kurumlara ait tesislerin vb. verilerin, park ve bahgeler modiiliindeki Yo6netim Bilgi
Sistemine (Kurumsal Envanter Kayit sistemi) islemek.

d)Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin gérev alaninda kalan ISKi, TEDAS, IGDAS vb. gibi
farkli kurumlarla olan yazigsmalarin diizenlemesini ve takibini yapmak.

) Vatandaslarin, parklardan huzur ve giiven iginde yararlanmalarini saglayacak onlemler
almak.

f) Yiriklikteki mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile miidiir tarafindan verilen gorevleri
eksiksiz ve zamaninda yerine getirmek.

Saha takip ve uygulama biirosu

MADDE 17. (1) Saha Takip ve Uygulama Biirosu gorev, yetki ve sorumluluklari asagida
belirtilmistir.

@) Giinliik rutin saha Kontrollerinin yapilmasini saglamak. Uygulamalarla ilgili park ve yesil
alanlar1 kullananlar agisindan olusabilecek riskleri belirlemek.

b) Sahada meydana gelen risklere yonelik alinacak tedbirleri belirleyerek raporlanmasi ve
sahada uygulanmasini saglamak.

0 Saha raporlarini ilgisine gore diger biirolara yonlendirmek. Gerekli uygulamalarin
yapilmasi i¢in takibini yapmak.

¢) Halktan gelen sorun ve taleplerin yerinde degerlendirilmesi, konuyla ilgili rapor tutulmasi
ve ilgili biiroya ulastirtlip uygulanmasinin ve takibinin yapilmasini saglamak.

d) Yiriiklikteki mevzuatin ongordiigii diger gorevler ile midiir tarafindan verilen gorevleri
eksiksiz ve zamaninda yerine getirmek.

Uygulama projeleri ve bakim biirosu

MADDE 18. (1) Uygulama Projeleri ve Bakim Biirosu gorev, yetki ve sorumluluklari
asagida belirtilmistir.

a) Ilgedeki uygun alanlarin tespitini yaparak yesil alana doniistiiriilmesini saglamak. Imar
planlart ile ayrilmis park ve yesil alanlar, spor ve rekreasyon alanlar1 ile peyzaj
diizenlemelerinin yapilabilmesini saglamak icin inceleme, etiit, planlama, danigmanlik, proje
ve diger teknik hizmetleri yapmak veya yaptirmak.

b) Belediyenin park ve yesil alanlari ile spor ve rekreasyon alanlarina yonelik mastir planlar
uluslararas: standartlar cergevesinde fen ve sanat kaidelerine uygun olarak yapilmasina
yonelik, uzun, orta ve kisa donemli ¢alisma programlarini hazirlamak.

0 Park, spor alani, yesil alan ve peyzaj ¢alismalari yapilmasina yonelik kent halkindan gelen
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talepleri incelemek ve ¢alisma programlar1 kapsaminda degerlendirmek.

¢ Imar planinda park, yesil alan, ¢ocuk bahgesi vb. alanlar digindaki alanlarin, talep
dogrultusunda Idarenin yasalar ger¢evesinde uygun gérmesi halinde park diizenlemesi peyzaj
caligmasi yapilmasini/yaptirilmasini saglamak.

d) Mevcut yesil alanlar1 gézden gegirmek ve bu alanlardaki yesil dokunun oranini artirmak.
e) Park ve yesil alanlarin diizenlenmesinde uluslararasi standartlar: gézetmek.

f) Midiirlik programi dahilinde olusturulan ekiplerin diizenli yol agaglar1 park ve yesil
alanlarin bitkisel materyallerinin ve agaglarin budanmasini, ¢imlerin bigilmesini ve
yenilenmesini, park temizliklerinin yapilmasini saglamak.

g Mevcut parklarla ilgili gerekli yenilenme ¢alismalarini yapmak.

g Park ve yesil alanlarin korunmasi, yenilenmesi, temizligi, bakim ve onarimi ile
giivenliginin saglanmasinda sivil toplumun aktif rol almasini saglamak.

h) Ozel miilkiyete konu alanlarda agaglandirma ve bitkilendirme ¢alismalarmi tesvik etmek.
1) Depoda bulunan bitkilerin bakimini ve uygulamalarda kullanilmasini saglamak.

) ilge halkinin yasanabilir ¢evre konusunda bilgisini ve sevgisini gelistirmek icin agag
dikim kampanyalari, hobi bahgeleri tesisi, festivaller, sergiler, kurslar, eglenceler ve

yarigmalar tertip etmek veya edilmesini saglamak.

J) Midirlik ¢alismalarinda Kalite Yonetim Sistemlerinin, TSE standartlarinin  ve
uygulamalarda Is Saghg ve Is Giivenliginin tedbir, takibini ve kontrollerini yapmak.

K) Yiiriikliikteki mevzuatin 6ngérdigii diger gorevler ile miidiir tarafindan verilen gérevlerin
eksiksiz ve zamaninda yerine getirilmesini saglamak.

Yapim biirosu
MADDE 19. (1) Yapim Biirosu gorev, yetki ve sorumluluklart agsagida belirtilmistir.

@) Raporlanan alt ve {ist yap1 problemlerinin veya ihtiyaclarinin yapimiyla ilgili faaliyetleri
ve /veya ihale edilmis park revizyonlarin1 diizenlemek, kontrollerini yapmak ve problemleri
ortadan kaldirmak.

b)Yeni sert zemin olusturulmasi, mevcut sert zeminlerin onarimi, yeni spor alanlari tanzimi,
mevcut spor alanlarmin onarmmi ile ihtiya¢ duyulmasi halinde miidiirlige ek yardimci
binalarm yapimini kontrol etmek.

¢ Bakim onarim g¢alismalar1 dahilinde boya, badana siva veya duvar ¢it uygulamalarinin
yapimini ve/veya yaptirilmasini saglamak.
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¢)Park ve yesil Alanlardaki elektrik-su veya diger altyapr baglantilari, yagmur suyu
kanallari, kanalizasyon borular1 vb. aksakliklar gidermek ve/veya ilgili birimlere bildirmek.

dPark ve Yesil alanlarin sulama sistemlerinin kurulmasi, bakim ve onarimlarinin
yapilmasini saglamak.

e)ls yerinde Is Saglig1 ve Giivenligi ile ilgili takiplerin, yazismalarin, kisisel koruyucu
ekipmanlarin teminin, ilgili komisyonlarin kurulmasiin ve i saghig1 giivenligi egitimlerinin
Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii ile koordineli ¢alismalarinin yapilmasini saglamak.

) Yiriikliikteki mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile miidiir tarafindan verilen gorevleri
eksiksiz ve zamaninda yerine getirmek.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi
Gorevin alinmasi

MADDE 20. (1) Midiirliigiin tim personeline verilen belgeler, dosyalar ve tim isler
elektronik ve/veya fiziksel ortamda kaydedilerek ilgilisine zimmet karsilig: verilir.

Gorevin planlanmasi

MADDE 21. (1) Park ve Bahgeler Midirliigiindeki is ve islemler miidiir tarafindan
diizenlenen plan dahilinde yiirttiiliir.

Gorevin yiiriitiilmesi

MADDE 22. (1) Miidiirliikte gorevli tiim personel kendilerine verilen gorevleri ilgili
yasalar ve yonetmelikler gergevesinde gereken 6zenle, zamaninda yapmak zorundadir.

@ Gorevli personel; yillik, mazeret ve saglik izni kullanacagi donemlerde hizmetin
aksamamasi i¢in gerekli tedbiri almak zorundadir. Her personelin bir asil isini bir de
yedekleme yapacagi personelin isini bilmesi gerekmektedir. Asil isi yapan ile onun yedek
isini yapan personel ayni anda izin kullanamaz.

BESINCi BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon
Miidiirliik birimleri arasindaki isbirligi
MADDE 23. (1) Midiirlik dahilindeki birimler ve calisanlar arasindaki isbirligi ve

koordinasyon midiir ve/veya midiiriin gorevlendirdigi Birim Sorumlular1 tarafindan
saglanir.

a) Miidirlige gelen tiim evrak ve belgeler, belediyenin kullandig1 bilgisayar programlar
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aracilig1 ile kayda alinarak, varsa evveliyati ile ilgili evrak ve dosyalar eklenerek miidiire
teslim edilir

b) Miidiir, evraklar1 geregi i¢in ilgili personele tevzi eder.

¢ Midiirliikte yapilan tiim yazismalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek ayri
klasorlerde saklanir. Islemi biten evraklar arsive kaldirilir. Arsivdeki evraklarin
muhafazasindan ve istenildigi zaman g¢ikarilmasindan arsiv gorevlisi ve ilgili personel
sorumludur.

¢) Bu yonetmelikte adi gegen gorevliler, 6liim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilmalar1 durumunda, gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yaz1 ve belgeler
ile kullanimima verilen esyalar1 bir ¢izelgeyle yeni gorevliye ivedilikle teslim etmeleri
zorunludur. Devir teslim yapilmadan gorevlerinden ayrilamazlar.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon
MADDE 24. (1) Miidiirliikler aras1 yazismalar Miidiiriin imzastyla yiiriitiiliir.

a) Midirligiin Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler; Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu
Kurum ve Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazismalar, Miidiir ve Bagkan
Yardimcisinin parafi, Belediye Baskaninin veya Baskan adma yetki verdigi Baskan
Yardimcisinin imzas1 ile gonderilir.

ALTINCI BOLUM
Denetim
Denetim
MADDE 25. (1) Midirligin biitin is ve islemleri Baskanlik Makami ve miidiiriin

denetiminde yiiriitiiliir. Ayrica teftis ve denetim gorevlileri tarafindan da her zaman denetim
yapilabilir.

(@ Bu tiir teftis ve denetimlerde, miifettis ve denetgilere yardimci olunmasi esastir.

3 Park ve Bahgeler Midiirliigli emrinde gorev yapan tim personelle ilgili disiplin ve 6diil
islemleri ytirtirliikkteki mevzuata uygun olarak yiiriitiiliir.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 26. (1) Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte 09.06.2011 tarih ve 166
sayili Meclis Karar1 ile kabul edilen Park ve Bahgeler Midiirliigii Gorev ve Calisma
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Yonetmeligi yiiriirliikkten kaldirilmistir.
Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 27. (1) Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirlikkteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiirirluk

MADDE 28. (1) Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 18/m bendi geregi Sisli
Belediye Meclisinde kabul edilerek yayimlandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 29. (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Sisli Belediye Baskani yiiriitiir.
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