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BELEDIYE BASKANLIGI
Toplanti Dénemi  : 6 Birlesim Sayisi z2
Toplant: Yili 13 Oturum : 1
Toplant: Tarihi : Arahk -2011 Karar Tarihi : 09.12.2011

Karar Numaras: : 390
SISLI ILCESI BELEDIVE MECLISI KARAR]

KONU : Sisli Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak Midiirliigiiniin Gorev
ve Calisma Yonetmeligi Hk.

ILGI : a) Emlak ve Istimlak Midirligiinin 18 Ekim 2011 giin ve 3427-
R-1531067 sayil1 yazisi.

b) Hukuk Komisyonunun 09 Aralik 2011 glinlii meclis birlesimine
sunulan 09 Aralik 2011 tarihli raporu.

TEKLIF : Emlak ve Istimlak Midiirligiiniin ilgj (a) yazisinda;

Baskanligimiz Emlak ve Istimlak Midirltglimiiziin hizmet tirti ve isleyisi ile ilgili
esaslar, kurulus gayesi, personelin gorev ve sorumluluklarini belirleyen Gorev ve Calisma
YOnetmeligimiz hazirlanmig olup, ilgili yasalar kapsamunda tetkiki ile karar alinmak lizere
Belediye Meclisine havalesi hususu arz olunur, ©
ifadesi ile Belediye Meclisinden karar alinmas; istenmektedir.

Hukuk Komisyonunun ilgi (b) raporunda;

* Belediyemiz Meclisinin 01 Kasim 2011  glinli birlesiminde komisyonumuza havale
edilmis bulunan Emlak ve Istimlak Midirltigiiniin 18 Exim 2011 glin ve 3427-R-1531067
say1l1 teklifi tetkik edilmistir.

Yirtirliikteki yasalara uygun olarak hazirlanmis olan Belediyemiz Emlak ve Istimlak
Midirliginiin Gérev ve Calisma Yonetmeligi hukuka uygun oldugundan, yonetmeligin
sunuldugu sekli ile kabulii hakkinda karar alinmak lizere konu ylice meclise saygi ile arz
olunur.
ifadesi ile Belediye Meclisinden karar alinmas; istenmektedir.

KARAR : Konu, Sisli Belediye Meclisinin 2011/ Aralik ay1 toplantisinin 09
Aralik 2011 ginlii ikinci birlesiminde goriistilmiis olup, Hukuk Komisyonunun ilgi (b)
raporunun sunuldugu sekli ile kabuliine yapilan isaretle oylama sonucu oy birligi ile karar
verilmistir.
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SISLI BELEDIYESI MECLIS BASKANLIGINA
HUKUK KOMISYONU RAPORU

TEKLIFINOZU.................. Sisli Belediye Baskanlig: Emlak ve [stimlak Miidiirltigtiniin
Gorev ve Calisma Yénetmeligi Hk.

KOMISYON GORUSU ......... Belediyemiz Meclisinin 01 Kasim 2011 giinlii birlesiminde
komisyonumuza havale edilmis bulunan Emlak ve Istimlak Mudiirliigiiniin 18 Ekim 2011
glin ve 3427-R-1531067 sayil: teklifi tetkik edilmistir,

Yirtirlikteki yasalara uygun olarak hazirlanmis olan Belediyemiz Emlak ve Istimlak
Midirligtiniin Gérev ve Calisma Yonetmeligi hukuka uygun oldugundan, yonetmeligin
sunulduBu sekli ile kabulti hakkinda karar alinmak iizere konu ylice meclise sayg ile arz

olunur.
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SISLI BELEDIYE BASKANLIGT
EMLAK VE ISTIMLAX MUDDRLUGU
GOREV VE YONETMELIX TASLAGT

BIRINCI BOLUM
Mudlrligin Tammi, Gorevieri, Yetki ve Sorumluluk

MUDURLUGUN TANIMI

MADDE 1- (1)Emlak ve Istimlak Mudirliga, 5393 sayili kanun ve Sisli
Belediye Meclisinin 06.07.2006 tarih ve 111 nolu karari uyarinca kurulmus
bir mtadurluktir.

GOREVI

MADDE 2-(1) Sisli Belediyesi Ozel Milkiyetindeki Tasinmaz mallar ile ilgili
her tarld islemi yerine getirir.

(2) Belediyeye ait taginmazlarin kira satis ve ayni haklar vb.
islemleri yUrltlr. Belediyenin kiracisi bulundugu tasinmazlar igin geregini
yerine getirir.

(3) Belediye mali tasinmazlarin  gelisiglizel kullaniimasini
Onlemizx igin gerekli kontrolleri yapar, isgalleri olan yerleri tespit eder ve
bununiz ilgili yasal islemleri yurltlr. Gerektiinde dava acilmak (zere
«onu ile ilgili evraklan ikmal edip Hukuk Isleri Madurldgine iletir.

(4) 2981-3290-3366 ve 775, 4706 sayili yasalar geregdi isleri
yerine getirir.

(5) Imar planlarina gore kamulastirilmasi gereken tasinmazlar
ile satilmasi gereken yol fazlasi taginmazlarin islemlerini yerine getirir,

(6) Belediye hizmetlerinde kullaniimak (izere gayrimenkul .
kiralar.

(7) Imar planlarinin hazirlanmasi igin gerekli halihazir haritalar
yapar veya vaptirir.

(8) Belediye veya imar mevzuati geredince 6n gorilen imar
yada islah imar plani uygulamalari, ayirma-birlestirme, yola terk,yoldan
indas,kamulastirma,irtifak hakki tesisi gibi islemlere iliskin Belediye
Encumenine sunulacak olan teklif belgelerini hazirlar.

(9) Kot-Kesit, insaat istikamet rdlevesi ve enciimene teklif
belgesi dlzenler, kontur gabari belirlemesi yapar.

(10) Yeni bir mahalle kurulmasi ile ilce ve mahallesi sinirlarina
iliskin her tdrll iglemi mevzuatina uygun yerine getirir.

(11)Cadde,sokaklara ad verilmeye ya da degistiriime islemleri,
binalara kapr numaralarini ve numaratajla ilgili islemleri Blyuksehir
Belediyesi ile koordineli olarak yerine getirir.

(12)Islem gdrmekte olan parsellere itiskin talep halinde imar
yonetmeligi geregi revizyon yapar, insa edilmesi planlanan yo oa““'
altyapi tasislerinin arazi calismalar ile arazide parsel tespitleri,a%m&:ﬂgé)fg.{\;11@1Eﬁg
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(13)Harita uygulama sorumlularini (TUS) kontro! eder ve sicillerin
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tutar
(14)Belediye hizmetlerinin sadlikh bir sekilde yiritilmesi igin kent
bilgr sistemini olusturur.

MADDE 3-(1) Emlak ve Istimlak Midirlii§i; Belediye baskanhgina verilen
ve yonetmelikte yer alan g6revleri yerine getirmeye yetkilidir.

SORUMLULUK:

MADDE 4-(1)TUm gobrevleri gereken 6zen ve cabuklukla yapmak ve
ylrutmekle sorumludur.

IKINCI BOLUM
Mudirlik Personeli Gorev ve Sorumluluklar
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MADDE 5- (1)Emlak ve Istimlak Midurligi; Emlak ve Istimlak MUdurd
Madur Yardimaisi, Seflikler ve Memurlardan olusur.

PERSOMNELIN GOREV VE S0RUMLULUKLARI

MADDE 6 (1) : Emlak ve Istimlak Mudirinin gorev ve sorumluluklar
asadida belirtilmistir.

(@) MUdurlagd; Baskanlik Makamina karsi temsil eder.

(b) Mdadarlik Tahakkuk Amiri, Personelin, Sicil ve Birinci
Tezkereye Amiridir.

(c) Muddrlik Yonetiminde tam yetkili olup; Personele gerekl
belgelerin dagitimini ve duyurusunu gergeklestirir, Galismalari dizenler.

(d) MUdarlagdn gérevleri ile ilgili olarak diger kurumlarla ve ya
da kurum igi Mddurliklerle Koordinasyonu saglar, Yasalarla verilen
her tdrld gdrevi yerine getirir.
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2) (1)Emlak Istimlak Sefinin gdrev ve sorumluludu asagdida
iStir.

(a) Mdadare bagli calisir.

() Mdddrlikte calisan memurlarin islerine yardimc olur ve
yapilan isleri kontrol eder.

(c) Mudurlikge verilen diger gorevleri yapar.

(d) Kent Bilgi Sistemine altlik teskil edecek tim kamu ve dzel
kuruluglara iliskin bilgileri temin etmek Uzere protokoller diizenler ve geregini
yerine getirir.

(e) Kent Bilgi Sistemi olusumundaki standartlari belirler.

(f) Belediyenin diger birimleri ile koordinasyonu saglayarak
ihtiyaglari dogrultusunda kullanilacak yazilim ve donanimi belirler, egditimini
yag
gergeklestirir, yazilimlarin gelistirilmesi ve problemlerin ¢dzUmin yapar.

(g) Etkin alani icersindeki sayisal halihazir haritalarin,
sayisallastirilan plan paftalarinin, sayisal kadastral pafta bilgilerinin ve tapu
kayitlarinin - GIS ortamina aktarimasini sadlar, sorgulama programlarini
ihtiyaglar dogrultusunda gergeklestirir.

(h) Yobrenin tanitimina iliskin rehber ve tematik haritalar yapar
ve/veya vaptirir.

(i) Muddrltkge verilen dider gérevleri yapar.

i (3) (1) Memurlarin gérev ve sorumluluklari asagida belirtilmistir.

(a) Teknik elemanlar, MGdarligan Mlhendislik hizmetlerini yapmak
ve sonuglandirmakla gorevlidirler. Thalelerde kontrol muhendisligi, Emlak
[stimlak ve Harita Sefligi islemlerinde raportorlik yaparlar, Madirligun
diger teknik galismalarini yerine getirirler.

(b) Kalem, Daktilo, ve Arsiv Memurlar, Mudirlidiu gelen ve
Madarltkten giden vyazilarin, belgelerin dosyalarin; kayit, havale ve
dosyalama islerini ydritUrler. Personelin  8zlik islerini dizenlerler,
Madarligin tim blro hizmetlerini yerine getirirler.




UCUNCU BOLUM
Gorav ve Hizmetlerin Yiritilimesi

GOREVIM ALINMASI{KABULD)

MADDE 7-(1) Muddrlige gelen tim vazilar Kalem Memurlugunda
toplanir, gerekenler dosyalanir, gelen evrak defterine ve bilgisayar
ortaminda evrak kayit sistemine kaydedilerek Mudire iletilir. Mudir
gerekli dagitimi yapar. Kalem, Daktilo ve Arsiv Memurlari disinda kalan
personele verilen yazi, belge ve isler zimmet defterine kaydadilerek
ilgililere verilir,

GOREVIN PLANLANMMASI

MADDE 8-(1) MUdurlik cahismalari, Midur tarafindan dizenlenen plan
icersinde yurdtdldr. Madurlik gérevlerinin yiritilmesinde; yardimlasma,
oilgi ve gorus birliginin sadlanmasina 6zen gésterirler.

GOREVIN YURUTULMESI

MADDE 9- (1) M{durligun tim personeli, kendilerine verilen gbrevleri
gerekli 6zen ve itina iginde slratle yasal mevzuata uygun olarak yapmak
zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Evraka Yapilacak Islem ve Arsivieme

EVRAKA YAPILACAK ISLEM

MADDE 10- (1)Muddrlige gelen ve dadiimi yapilan vyazlara ilgili
memurlar tarafindan islem yapildiktan sonra Maddrldkce yanitlanan yazilar
icin defter ve bilgisayar ortaminda evrak kayit sisteminde kaydi
kapatilmak, diger yazilar igin deftere ve bilgisayar ortaminda evrak kayit
sistemine iglenmek suretiyle, ilgili midirlige zimmetle teslim edilir. Diger
Kisi ve kurumlara PTT ile gdénderilecek yazilar Belediyenin Genel Evrak
Servisi ya da MUdurlUk eliyle Taahhiitll olarak hazirlanir ve gonderilir.

ARSIVLEME

MADDE 11-(1)Mddurlidkte islem géren taginmazlar;Pafta, Ada ve Parsel

bazinda dosyalanir, Kartoteks kayitlari tutulur. Kayit ve Arsiv_islemlerinde

bilgisayarda kullanilir. Dosyalama ve saklama islemlepFT Arsiv “Memuru
s P e

tarafindan saglanir. 3(3383@3?*
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IMCI BOLOM
Personsl Siciller]
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Emlak ve Istimlak Mudird; Mudarlagin tim personelini
tleme yetkisine sahiptir. Ylrdtilen islemlerin son durumu
iden bilgi isteyebilir.

Madde 12-(1)
her zaman den
nhaxkinda ilgilis
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(2) Madlrluk; Personelin izin, rapor, derece ve kademe
ilerlemeleri, 6dullendirme ve cezalandrrmalarma iliskin belgeleri kapsayan

birer gdlge dobya duzenlenir.

ALTINCI BOLUM
Yirirlik ve Yirdtme

YURURLUK
MADDE 13 -(1) Bu ydnetmelik 5393 sayili kanunun 18/m bendi geregi
Sisli Belediye meclisinde kabul edildikten sonra 3011 sayili kanunun 2inci

maddesi geregi mahallinde gikan gazete veya dider yayin yoliari ile ilan
edildigi tarihte yUrirlige girer.

YURDOTME

MADDE 14- (1)Bu Yénetmelik Hikimlerini Belediye Baskani yuratar.

Muhnittin LERI
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T.C.

SISLI BELEDIYE BASKANLIGI
(Emlak ve Istimlak Miidiirligii)
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SAYT : 2015/ 1113-REF: 1813524 -5 O L

KONU:

iNSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGUNE

[LGI: 12.03.2015 tarih ve 819-REF: 1813524 sayili yaziniz.

[lgi yaziniz ile talep edilen Midiirliigiimiize ait yonetmelik Belediye Meclisinin 09.12.2011
tarih ve 390 nolu karar ile onaylanmis olup, Meclis karari ve yénetmelik 6rnedi yazimiz ekinde

génderilmektedir.

Bilgilerinize arz ederim.

Muhittin ILERI
Emlak ve Istimlak Miidiirii
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EKI: 1) Meclis Karar1 rnegi
2) Yonetmelik 6rnegi




