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,Iう L13EL≡ DII′ [3ASKA)lLI GI
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シ1輸 J働 ri鶴 ぅ働n Tan]rln i′ G ёrevleri′ Yetki ve Sorumlululrc

ilUDURLUGUN TANI》 41

卜]ADDE l― (1)Emlak∨ e istimlak Mttdttrl山 o山 ′5393 saylll kanun∨ e si511
Belediye n/1eclisini∩ o6,0フ .2006 tarih∨ e lll ∩01u kararl uyarlnca kurulrTnu5
bir rnttdttrl山 ktur.

GOREVI

P/1ADDE 2-(1)5i511 Belediyesi Ozel M山 lkiyetindeki Ta51∩ maz mallar‖ e‖ gill

her turl自 i51erni yerine getirir.

(2)Belediyeye ait ta51nmazlarln kira sati5 ve ayni haklar vb.
i51emlerl y口「山t由「.Belediyenin klracisl bulunduou ta51nmazlar icin gereoini
yerlne getirl「

.

(3)Belediye mall ta51nmazlarin geli5igttZel kullanllmaslnl
ёnlこ IT e《 ici∩  gerekli kOntro‖ eri yapar′  i59a‖ eri olan yerleri tespit eder∨ e
bunJ∩ |こ |lgill yasal 151emleri yttrtttttr.gerektiolnde dava acllmak ozere
ko∩ J ile llgili evraklari lkmal ediρ  Hukuk 151eri Mttdttrlloune iletir.

(4) 2981-3290-3366 ∨e 775′  4706 saylll yasalar gereoi i51eri
yeri∩ e getirir.

(5)Imar planlarlna gore kamula5tirilmasl gereken ta51nmazlar
ile satllrlnasi gereken yol fazlasl ta51nmazlarln i51ernlerlni yeri∩ e getiriri

(6)Belediye hizmetleri∩ de kullanllmak lzere gayrimenkul
kiralar.

(7)Imar planlarlnin hazl「 lanmasl icin gerekll halihazl「 haritala「 |

yapar veya yaptl「 lr.

(8)Belediye∨ eya imar me∨ zuatl gereoince ёn gё r由 len imar
yada lslah irnar planl uygulamalari′  aylrma― bl「 lestirme′  yola terk′ yoldan
lhdas′ kamula5tlrma′ irtifak  hakkl  tesisi gibi 151errllere ili5kin  Belediye

Encttme∩ |∩ e sunulacak olan teklif belgelerini hazl「 lar.

(9) Kot― Kesit′  in5aat lstikamet rё le∨ esi ∨e encttmene tekllf
belgesi dttzenler′ kO∩ tur gabari beli「lemesi yapar.

(10)Yeni bir mahalle kurulmasl ile ilce ve mahallesi sinl「 larl∩ a
lli5ki∩ her tttrl山 i51erni me∨ zuatina uygun yerl∩ e getiriri

(11)Cadde′ sokaklara ad∨ erilmeye ya da deo15tirilme i51emleri′
binalara kapi numaralari∩ l ve numarataj a ilgili i51emleri Bttyttk5ehir
Belediyesi l19 koOrdineli olarak yerine getirir`

(12)[51elm gormekte Ola∩  parsellere ili5kin talep halinde imar

首l;:rttξ :|:ililial:』雪lふ:解[‖『:]a:胃『簡lsヨ l:雲]:r幾爵響呼翠
l.I漱押 t響
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(13)Harita uygulama sorurnlu13「 lnl

tuta r.

(14)Belediye hizmetieri∩ |∩ saol kll

bi19i SiStel‐In i∩ l olu5turur.

Yこ丁:(ISI

(T∪ S)kO∩ trol eder∨ e sicl‖ erl∩ |

bi「 5ekilde y由「山tll「nesi icin ke∩ t

▼

}′]ADDE 3-(1)Emlak ve istimlak A/1 ttd山
「 1山 o由 ;Belediye ba5kanllolna∨ erilen

ve yOnetrnellkte yer alan gOre∨ leri yerine getirmeye yetkllidir.

soR3」ル]L∪ LIJK:

i,llADDE 4-(1)Tum gorevleri gereken 6zen ve gabuklukla yapmak ve
yUrutrnekle soru m ludur.

IK=NCI BOLUM
id u dttr]通 kP、ersoneli Gorev ve Sorunっ luluklarg

P=RSONEL

i′]ADDE 5-(1)Emlak∨ e lstimlak A/1ttd tt rl山 1山 j Emlak∨ e istimlak Mttd山 rl
IⅥ 由dttr YardlmclsI′ 5e日 lkler∨e Memurlardan olu5ur.

PER30NEL=N IGOREV VE 50RUMLULl」 KLARI

ル]ADDE 6(1): Emlak ve istimlak Mttdttrttnttn gOrev∨ e sorumluluklarl
a5aい da belirtilmi5tir.

(a)M ttd ttrl口 o山 ′Ba5ka∩ llk Makamina kar51 temsil eder.

(b)M ttd由「1山 k ttahakkuk Amiri′  Personelin′  sicil ve Bi「 inci
Tezkereye Ami「 idir.

(c) Mudurlrjk Yonetiminde tam yetkili olup; personele gerekli
belgelerin dafr rtrmtnl ve duyurusunu gerqeklegtirir, Ealrgmalarr duzenler.

(d) MudurluEun gorevleri ile ilgili olarak di!er kurumlarla ve ya
da kui-um iEi Mudurluklerle Koordinasyonu sa!lar, yasalarla verilen
h:r turlu gcrevi yerine getirir.

″
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(2)(1)Emlak lstimlak 5efl∩ in gore∨ ∨e sOrumluluou a5aglJヨ
bell「 til― i5tir.

(a) Nludure ba!lr galrgrr.

(b) lvludurlukte galrgan memurlarrn i5lerine yardrmg olur ve
yaprlan igleri kontrol eder.

(c) liludui'lukEe verilen di!er gorevleri yapar.

(d) Kent Bilgi Sistemine altlrk tegkil edecek tum kamu ve dzel
kurulu5lara ili5kin bilgileri temin etmek uzere protokoller duzenter ve gere!ini
yerine getirir.

(e) Kent tsilgi sistemi olugumundaki standartlarr belirler.

(f) Belediyenin diger birimleri ile koordinasyonu sa!layarak,
ihtiyaglarr do{rultusunda kullanrlacak yazrlrm ve donanrmr belirler, Lgitimini
gerqeklegtirir, tlazrlrmlarrn geligtirilmesi ve problemlerin gdzumunu yapar,

(q) Etkin alanr iEersindeki saytsal halihazrr haritalarrn,
saylsallagtrrrlan plan paftalai-lnrn, saylsal kadastral pafta bilgilerinin ve tapu
kayrtla,-tnrn CiS oi-tamtna aktai'rlmasrnr sa!lar, sorgulama programlarinr
i h tiya Ei a," d c,j i-u I ius u nda g ergekle5ti ri r.

(h ) YOrenin tanrttmrna iligkin rehber ve tematik haritalarr yapar
ve/veya yaptrrlr.

(i) MudrirlUkge vei'ilen di{er gorevleri yapar.

(3) (l) 14emui-lartn gdrev ve sorumluluklarr aga$rda belirtilmigtir.

(a) Teknik elemanlar, Mudurlu!un Muhendislik hizmetlerini yapmak
ve sonuElandrrmakla gOrevlidirler. ihalelerde kontrol muhendisli!i, Emlak
Istimlak ve Harita $efligi i5lemlerinde raportorluk yaparlar, Mudurlufrun
di!er teknik Ealtgma larrnr yerine getirirler.

(b) Kalem, Daktilo, ve Argiv Memurlarr, Mudurlu$u gelen ve
[4udu,-lukien giden yazlartn, belgelerin dosyalarrn; kayrt, havale ve
dosyalama i5lerini yurutUrler. Personelin 6zluk iglerini duzenlerler,
lvludurlugun tum buro hizmetlerini yerine getirirler.
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UCUNCIJ 30上 lJ]」

Gう rev v el卜 Jiヱ rln etl,er'in Yttrttl口 lrnesi

GOR=ViN,A LIiJ卜]ASI(KABl」 L口 )

]′]ADDE フー
(1)lk/4由 d l rl山 ge gelen tum yazllar Kalem Memurluounda

toplanlr′  gerekenler dosyalanir′  gele∩  evrak defterine ve b‖ gisayar
orta rni∩ da e∨ rak kayit sisterlnine kayded‖ erek 卜1山 dttre ileti‖ r, M ttd山「gerekll daoltiml yapar.Kalem′ Daktilo ve A「 51∨ Memurlarl d15inda kala∩
personele verilen yazl′  belge ∨e i51er zirnrnet defterine kayded‖ erek
ilgilllere∨ erili「 .

GOR=νIN PLAttLANル ]ASI
‐
i    llJ]ADDE 8‐

(1)M ttd由「 1山 k cal15malarl′ M山 dttr tarattndan dttze∩ lenen plan
lcersinde yttrut山 1山 r. 卜1山 d tt rl由 k 96re∨ lerinln y由「由t山 lrnesindel yardlmla5ma′
bilgi∨ e gOr由 5 biriioi∩ in saolanmasina ёze∩ g6sterl「ler.

GORttVIN YURUT∪ LM ESI

MADIDE 9‐ (1)M ttd由「1山 o由 n tum persOnell′ kendllerine verile∩ gё re∨ leri
gerekli oze∩  ve itina ici∩ de s山「atle yasal rnevzuata uygun olarak yapmak
zorundadl「 .

D10RDUNCり BOLIJ M

=vraka Vap]iacak互 っlenl ve Ar,ivleme

EVRAKA YAPILACAK i5LEM

i′lADDE 10‐ (1)M ttdtt rl山 oe gelen ∨e daoitiml yapllan yazllara llgill
memurlar taraflndan i51em yaplldlktan sonra Mttd山

「 1由 kge yanitlanan yazllar
icin  defter ve  bilgisayar  Ortarrninda  evra k  kaylt sisterninde  kaydl
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∫1糊 警 ぎ詔
Bcek yazllar Belediyenin Genel Evrak

Ser∨ isi ya da M歯 d山「1山 k ellyle ttaahhtttl山 01arak hazl「 lanl「 ve gonderilir.
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3ESINC1 30Lリ ン]

D erlぎtirrl ve per30「 lel Sicilleri

lノladde 12-(1)Emlak∨ e istlmlak Mttd山「口, ⅣI山 d tt rl色 o山 n tttm perso∩ ell∩ i

her zama∩  de∩ etleme yetkisine sahiptir` Ytt rut山 len i51ernleri∩  son durumu
hakklnda ilgilisi∩ de∩ b‖ gi isteyebilir.

(2)Mttdurl由 k, Personelin izin′  rapor′  derece ∨e kademe
ilerlerneleri′  od山 ‖endl「 me∨ e cezala∩ dirmalarlna lli5kin belgeleri kapsayan
birer gOlge dosya dttzenlenir.

ALT=|‐lCI BOLUM
Ytt rttr]勤 k ve Yttrttime

YURURLUK

間ADDE 13-(1)Bu yOnetmelik 5393 saylll kanunun 18/m bendi gereol
5151i Belediye meclisinde kabul edildikten sonra 301l saylll kanunun 2i∩ ci

maddesi gereli mahallinde clkan gazete∨ eya diger yayln yollarl ile‖ an
edildici tarihtt yur山 ‖山oe gireR

Yt」 RUTME

》]ADDEユ 4-(1)Bu Yё netmellk Httkttm erinl Belediye Ba5kanl yurtttur.
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Bil」led五ze arz ede五m.

Mu巨tin ILERI

Emlak ve istimlak Mudu■
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